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Pedagogicka rada projednala dne: 25.8.2021
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Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (3kolsky zakon dale SZ) vydavam jako statutarni organ $koly
tuto smérnici.

Smérnice Vnitini fad podle § 30 odst. 2 Skolského zakona obsahuje také pravidla pro
hodnoceni vysledkl vzdélavani ti¢astnikli zdjmového vzdelavani Skolni druziny.

Smérnice je umisténa na webovych strankdch a na pfistupném misté Skoly podle § 30
Skolského zakona. Prokazatelnym zptsobem s nim byli seznameni zamé&stnanci a Zaci Skoly.
O vydani a obsahu smérnice byli informovani zdkonni zastupci nezletilych zaka.



Vnitini ¥ad SD

Utastnik zajmového vzdélavani (dale Zik) se ve $kolni druZiné chova slusné
k dospélym i jinym Zakum $koly, dba pokynt pedagogickych pracovnikt, dodrzuje
Skolni Fad odbornych uceben, se kterym je vyucujicim seznamen na prvni
hodiné. Chova se tak, aby neohrozil zdravi své, ani jinych osob.

Z.ak chodi do $kolni druziny vhodné a Cisté upraven a oblec¢en.

Pied ukoncenim vyucovani Zaci z bezpec¢nostnich divodi neopoustéji Skolni
budovu. V dobé mimo vyucovani Zaci zistavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem. V dob¢ poledni pfestavky mohou pobyvat ve
Skolni druziné nebo v urCené mistnosti ve Skole. Pokud Zak opusti $kolni budovu,
odpovédnost za jeho zdravi a bezpecnost §kola nenese. Na odpoledni vyucovani
ptfichazi 10-15 minut pted za¢atkem odpoledniho vyucovéni.

Ziaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki, Zakim jsou zakazany vSechny ¢innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuZzivani
navykovych a zdravi skodlivych latek).

73k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma
pravo na vzdélani a na svobodu mySleni, projevu, shromaZd’ovani, naboZenstvi,
na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo
byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skole.

74k hlasi kazdy tiraz nebo vznik $kody, ke kterému doglo v souvislosti s ¢innosti
Skoly, bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uditeli, vychovatelce nebo
jinému zaméstnanci Skoly.
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Pokud maji Zaci ve $kolni druziné mobil, tablet, chytré hodiny, IPad, notebook ¢i
jiné zarizeni tohoto typu, pak tato zarizeni pred vstupem do Skolni druZiny
ukladaji vypnuta do tasky na celou dobu pobytu, s vyjimkou jejich pouzivani v
nezbytném rozsahu ze zdravotnich divodi. Skola za vySe uvedena zafizeni
nezodpovida, jedna se o osobni véci. Zak ma moZnost si vy$e uvedené pFedméty
ulozit v Feditelné. Je zakaz tato zaFizeni ve Skole nabijet.

Vnitini rad v souladu s pravy a povinnostmi zaka Skoly

r~r

ProtoZe jsem Zakyni — Zakem této $koly, vim, co pro mé znamena ,,Skolni rad*.

Vim, Ze mam povinnosti:
fadné€ a odpovédné se vzdelavat,

dodrzovat Skolni a vnitini f4d a dalS$i pokyny Skoly (napf. k ochrané zdravi a
bezpecnosti, se kterymi jsem pravidelné seznamovan),

slusné se chovat ve vsech prostorach skoly i mimo né¢,

zdravit dosp€lé osoby,

fadn¢ dochézet do Skoly, pfichdzet v¢as a sluSn€ upraveny,
vazit si nejen svych véci, ale 1 véci spoluzaki a majetku skoly,

dbat na poradek a Cistotu nejen na svém misté, ale 1 prostorach skoly a v jejim okoli,
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plnit v§echny pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly v souladu s ptedpisy a skolnim
fadem a dodrzovat povinnosti sluzby.

Musim se vyvarovat:

nosit do Skoly pfedméty, které mohou ohrozit mé zdravi a zdravi spoluzékd,
nosit do Skoly cennosti a vétSi obnosy pen€z jindy nez je to nezbytné nutné,
nosit ve Skole obuv s ¢ernou nebo Spinici podesvi,

prisvojovat si véci, které mi nepatii,

vSem projevim ponizovani, ublizovani a Sikané¢,

koureni,

uzivani drog a dal$ich Skodlivych latek,

ohroZeni svého zdravi a zdravi svych spoluzdkii (vyklanéni z oken, nepovolené
manipulaci s el. piistroji apod.),

vzdaleni se ze $koly v priib&hu pobytu v SD bez souhlasu vychovatelky.

Za to o¢ekavam od dospélych:

slusné chovani a jednani,

ze vSechny jejich pokyny budou rozumné a splnitelnée,

ze pro m& budou svych chovanim a vystupovanim vzorem a autoritou,

Ze m¢ vyslechnou.

Mam tato prava:
mam pravo na vzdélani a vzdélavaci sluzby dle § 21 SZ,

mam pravo na poradenskou ¢innost a pomoc Skoly pokud jsem jakymkoliv zplisobem
diskriminovan,

mam pravo zapojit se do vSech forem cinnosti nehledé na barvu pleti, narodnost,
naboZenské vyznani a zdravotni postiZzeni, nesmim byt z téchto ¢innosti vylu¢ovan ani
jinak odstrkovan z kolektivu kymkoliv,

mam pravo vhodnym a slusnym zptsobem Ustn€ i pisemné vyjadfovat své néazory,
zapojit se do diskuse stim, ze mému nazoru bude vénovana patfiéna pozornost a
opravnéné pripominky budou feseny,

mam pravo na soukromi,

mam pravo nahlédnout do fadu skoly a Skolni druziny.



Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnvych zastupcu, pravidla
vzajemnych vztahi zaku a zakonnych zastupcu s pedagogickymi
pracovniky Skoly

Zici maji pravo:
na vzdelani podle Skolniho vzdélavaciho programu,
na rozvoj osobnosti podle miry nadéani, rozumovych a fyzickych schopnosti,

na specidlni péci vramci moznosti Skoly, jedna-li se o zaky handicapované,
s poruchami uc¢eni nebo chovani,

na ochranu pted vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jeho rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovliviiovaly jeho moralku,

na ochranu pted fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachézenim,

na svobodu ve vybéru kamaradu,

na svobodu pohybu ve $kolnich prostorach, jez jsou k tomu urceny,

na to, aby byl respektovan zaktiv soukromy zivot a zivot jeho rodiny,

na volny ¢as a ptfiméfeny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jejich véku,
na ochranu pfed navykovymi latkami, které ohrozuji jejich té€lesny i dusevni vyvoj,

jestlize se zék citi z jakéhokoliv diivodu v tisni, mé problémy apod., pozadat o pomoc
¢i radu tfidniho ucitele, ucitele, vychovného poradce ¢i jinou osobu.

Ziaci maji povinnost:
ucastnit se mimoskolnich aktivit, na které se ptihlasili,

dodrZovat skolni a vnitini fad, fady uceben, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikli Skoly popt. dalSich zaméstnanci Skoly
vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim fadem,

vyjadiovat své minéni a nazory vzdy slusnym zptisobem,

neposkozovat majetek skoly a spoluzakd, ptipadné skody jsou povinni zaplatit.

Zakonni zastupci Zakid maji pravo:

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich déti,
pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost,

na informace a poradenskou pomoc Skoly pro jejich déti v zélezitostech tykajicich se
vzdélavani podle skolniho vzdélavaciho programu.



ZiKkonni zastupci Zakl maji povinnosti:
zajistit, aby zak dochazel fadn¢ do skoly,

informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich zdka nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh zdjmového
vzdélavani,

omlouvat nepfitomnost zaka.

Pravidla vzidjemnych vztahi Ziki a zakonnych zastupcii s pedagogickymi
pracovniky Skoly:

pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zakim a zdkonnym zastupcim zakii pouze
takové pokyny, které bezprostiedn¢ souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho
programu, Skolniho fadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatieni,

vSichni zaméstnanci Skoly budou Zzaky chranit pfed vSemi formami Spatného
zachézeni, sexudlnim nasilim, vyuzivanim a zneuzivdnim; budou dbat, aby
nepfichazeli do styku s materidly a informacemi pro né nevhodnymi; nebudou se
vmeéSovat do jejich soukromi a jejich korespondenci; budou zdky chrénit pted
nezédkonnymi utoky na jejich povést; zjisti-li, ze dité je tyrano, kruté trestano nebo je
Snim jinak Spatn¢ zachdzeno, spoji se se vSemi organy na pomoc ditéti; specialni
pozornost budou vénovat ochrané pted ndvykovymi latkami,

informace, které zdkonny zastupce zaka poskytne do Skolni matriky nebo jiné dilezité
informace o zékovi (zdravotni zpusobilost, ...) jsou divérné a vSichni pedagogicti
pracovnici se tidi se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajt,

vyzve-li teditel Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zdkonného zastupce
k osobnimu projednani zavaznych otazek tykajicich se chovani zéka, konzultuje
termin schiizky se zdkonnym zastupcem Zzéka.

Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi zaku a jejich
ochrany pred socidlné patologickymi jevy a pied projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Bezpecnost a ochrana zdravi zakiu:

Zaci jsou povinni piezouvat se, dbat na hygienu zvlast’ pfed jidlem a po pouziti toalet,
desinfikovat ruce v umyvarné ¢i ve tfide,

zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole a na akcich organizovanych Skolou tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani svych spoluzak ¢i jinych osob,

zakiim je zakazano manipulovat s elektrickymi pfistroji, zdsuvkami, vypina¢i a
elektrickych vedenim bez dohledu ucitele,

pii pfechdzeni zakli na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu skoly se zaci fidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob; pfed takovymito akcemi
doprovazejici vychovatel zaky zvIast pouci o bezpe€nosti,
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pouceni na pocatku Skolniho roku provadi vychovatelka, ktera zaky seznami zejména:
= gse Skolnim rfadem,

= se zasadami bezpecného chovani ve tfidé, na chodbach, WC, schodistich,
Vv Satnach, pfi odchodu ze Skoly a pfichodu do Skoly a na vefejnych
komunikacich,

» se zédkazem pfinaSet do Skoly véci, které nesouviseji s vyucovanim,
" S postupem pfi urazech,
» s nebezpecim vzniku pozaru a s postupem Vv piipadé pozaru,

pouCeni pred Cinnostmi, které se provadéji mimo Skolni budovu, provede
vychovatelka nebo ten, kdo bude nad détmi vykondvat dohled; jde o takové Cinnosti,
jakymi jsou vychazky, vylety, exkurze,

kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ve Skolni druzing, na
chodbé nebo htisti, jsou zaci povinni hlasit ihned své vychovatelce nebo nékomu
Z vyucujicich.

Hlaseni urazu:

o kazdém urazu je informovan feditel Skoly, v pfipad¢ jeho nepfitomnosti zéastupce
teditele skoly,

o urazu Zaka poda pedagogicky pracovnik, ktery je ur€en pro vypliovani zapisu do
knihy trazi, bez zbytecného odkladu informaci zdkonnému zéstupci zaka,

nasveédcuji-li zjisténé skutecnosti tomu, Ze souvislosti s urazem byl spachan trestny ¢in
nebo prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny Graz, poda teditel $koly bez zbyte¢ného
odkladu hlaSeni mistné ptisluSnému utvaru Policie Ceské republiky,

o Urazu poda zastupce feditele bez zbyte¢ného odkladu hlaSeni pojistovné, u které je
Skola pojisténa pro ptipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na Zivoté a zdravi
zaka.

Jak postupovat, stane-li se uraz zaka:

zjistit poranéni, popt. ho konzultovat se zdravotnikem $koly,

poskytnout prvni pomoc,

informovat feditele Skoly nebo zastupce feditele Skoly,

zavolat 1€katskou sluzbu nebo zajistit doprovod dospélou osobou k 1¢€kati,
ozndmit skute¢nosti zdkonnym zéastupctiim zaka, pozadat je o prevzeti ditéte,
provést zapis do knihy uraza, popt. vyplnit zdznam o trazu,

informovat tfidniho ucitele, neni-li pedagogicky pracovnik sam tfidnim ucitelem.



Ochrana zaki pied socialné patologickymi jevy:

vSichni pedagogiCti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence socidlné
patologickych jevi, pribézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve skole z hlediska
vyskytu socidlné patologickych jevi, uplatiuji rtizné formy a metody umoziujici
v€asné zachyceni ohrozenych zaki,

Skolni metodik prevence socialné patologickych jevl =zajistuje spolupraci se
zédkonnymi zastupci v oblasti prevence, informuje je o Skolnim programu prevence a
dalsich aktivitach, spolupracuje na zakladé¢ povéfeni feditele Skoly s dal§imi
institucemi na socidln¢ pravni ochranu déti a mladeze,

zaci maji pfisny zdkaz noSeni, drZeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek
v arealu Skoly, poruSeni tohoto zakazu se bere jako hrubé poruSeni Skolniho nebo
vnitiniho tadu; feditel Skoly vyuzije vSech moznosti danych mu pfisluSnym zakonem
vcetné moznosti dat podnét k zahijeni trestniho stihdni osob, které se na porusSeni
tohoto zdkazu podilely; feditel Skoly nebo jim povéfeny pracovnik bude informovat
zakonné zastupce zakl, u nichz bylo zjisténo poruseni tohoto zdkazu, o zjiSténich a
zaroven je seznami s moznosti odborné pomoci,

projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nésili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakd vici jinym zakim nebo
skupinam (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabsi), jsou
Vv prostorach Skoly a pfi Skolnich akcich pfisné zakdzany a jsou povaZovany za hruby
piestupek proti fadu Skoly; podle okolnosti feditel Skoly uvazi moznost dalSiho
postihu zaki, ktefi tento zédkaz prestoupi, a bude o svych zjisténich informovat jejich
zakonné zastupce.

Podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany zaka

Zak Setrné zachdzi se Skolnimi potiebami a Skolnim majetkem. Kazdé svévolné
poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, Zakl, zaméstnancii ¢i jinych osob hradi
V plném rozsahu rodi¢e zaka, ktery poSkozeni zptsobil.

Kazdé poskozeni nebo zavadu v ucebné hlasi zak vychovatelce nebo vedeni skoly.

Pozaduje-li Skola ndhradu Skody po zékovi, musi poSkozeni véci vzdy proSetiit
dohliZejici vychovatelka a zvazit 1 pedagogickou stranku.

Kazdy zak odpovida za Cistotu a potradek svého pracovniho mista a nejblizsiho okoli.
Pted odchodem ze tfidy/odd€leni kazdy zak uklidi své pracovni misto a jeho okoli.

Zak nemanipuluje s elektrickymi p¥istroji, rozvody elektiiny a topeni v uéebnach.



Provoz a vnitini rezim Skoly

Budovu S$koly otevira vychovatelka nebo uklize€ka v 6:30 hod. pro Zzaky
navstévujici Skolni druzinu.

Pro ostatni Zaky otevird budovu Skoly Skolnik/Skolnice v 7:25 hod., pri odpolednim
vyucovani ve 12:40 hod. Prichazi-li Zak do Skoly pozdéji, pouzije zvonek u
hlavniho vchodu.

Skolni budova je volné p¥istupna zven&i pouze v dob&, kdy je dohliZejicimi
zaméstnanci zajiSténa kontrola prichazejicich osob, dale je vstup moZny pouze
osobam, kterym byl §kolou vydan ¢ip. Osoby, které nevlastni vydané ¢ipy jsou do
$koly vpustény pies videotelefon, kontrolovany vychovatelkou SD.

Provozni doba:

Skola 7:25 16:00

Skolni druZina (SD) 6:30 7:30 11:30 17:00

Skolni druzina:

Skolni druzina je soucasti skoly a tidi se ,, Vnitinim Fadem $kolni druZiny*,
provoz SD je rdno od 6:30 hod. do 7:30 hod., po skonéeni vyuéovani do 17:00 hod.,

7aky SD predava uditelka vychovatelce po skondeni vyudovani a je povinna
informovat vychovatelku pfedem o jakékoliv zméné v rozvrhu,

b&hem pobytu SD venku jsou osobni véci ikt (aktovky, obledeni) uzaméeny
vV odd€leni druziny nebo v Satnich skiinkach,

SD pravideln& vyuziva ke své &innosti i jinych prostor $koly — dle rozvrhu télocviénu,
multifunkéni hfisté a Skolni dvir; za prechody zakt je vzdy zodpovédna vychovatelka.

Vychazky (pobyt venku) od 13.30 — 15.00 hod. zatim denné (krom¢e desté, vichfice),
jedna vychovatelka zlistadvad v SD pro déti, které jsou nachlazené, které odchazi diiv,
nebo které se vraci z krouzku.

PrihlaSovani a odhlasovani:

Skolni druzina je uréena zakiim ZS Pierova nad Labem

1.

2.
3.

pfedavani informaci rodi¢im, pifihlaSovani a odhlaSovani Zzakt do Skolni druziny
zajistuje vedouci vychovatelka,

o zafazeni zakl do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly,

rodi¢e nebo jiny zakonny zastupce zaka piihlaseného k pravidelné dochazce do
druziny sdéli druzin¢€ rozsah dochazky zaka a zptisob odchodu zaka z druziny; tyto
udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zdka v druZzing,
odchylky od dochazky Zaka nebo pokud ma Zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou,



4.

nez je obvyklé, a je uvedeno v zapisnim listku, sdéli rodic¢e tuto skutecnost druziné
pisemn¢.
v dochdzkovém sesité je zaznamenan piichod a odchod zaka do SD.

Organizace ¢innosti:

1.

Skolni druzina je oteviena v pondéli aZ patek od 6:30 hod. do 7:30 hod. rano a od
konce vyucovani do odchodu posledniho zaka, nejpozdéji vsak do 17:00 hod.
Odchody déti ze Skolni druziny se fidi dle zépisniho listku. Na zdjmové krouzky
budou Zaci uvoliovani dle potieby.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje zaktiim ptipravu
na vyucovani.

Cinnosti druziny se mohou zi&astiiovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet zaki zarazenych do druziny.

Chovani zaku:

1. Zak bez védomi vychovatelky oddéleni §kolni druziny neopousti. Za zéka, ktery byl
ve §kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

2. Zak nebo zakonny zastupce musi informovat vychovatelku v SD o zméné zdravotni
zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

3. Doba pobytu zaka ve SD se #idi udaji uvedenymi na zapisnim listku.

4. Ve SD se zak chova slusné k dospélym a jinym zakim gkoly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovniki, fidi se Skolnim fadem a vnitinim fadem
Skolni druZiny, ktery je vyvéSen v prostoru druziny.

5. Zak udrzuje prostory SD v &istoté a poradku, chrani majetek pied poskozenim.

6. Na hodnoceni chovéani Zdka ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni vnitfniho fadu.
Pokud zak naruSuje soustavné vnitini fad a Cinnost Skolni druZiny, muze byt
rozhodnutim feditelky z druziny vyloucen po pfedchozim projednanim se zdkonnymi
zastupci.

Dokumentace:

Ve skolni druzin€ se vede tato dokumentace:

1. zapisni listek pro zaky, ktefi jsou ptihlaSeni k pravidelné dochazce

2. prehled vychovné vzdélavaci prace

3. dochazkovy sesit

Skolni jidelna: 5

e Skolni jidelna neni jiZ soucasti Skoly. Ridi se ,,Provoznim a organiza¢nim radem
Skolni jidelny*,

e pied piichodem do $kolni jidelny si Zak v $atné nebo ve SD odlozi $kolni tasku,

e 7aci SD i dal§i t¥idy odchazeji na obéd spoleéné za dohledu vychovateli nebo uéiteld,

e pied vstupem do Skolni jidelny si vydesinfikuji ruce,

e pii stolovani se chovaji tiSe a ukaznéné, dbaji pokynli dohlizejicich uditelq,

vychovatelek, vedouci Skolni jidelny a kucharek.



Pitny rezim:

Pitny rezim zajidt'uji vychovatelky SD népoji ze $kolni jidelny v dobé obéda, ve §kole je
k dispozici ve tiidach pitna voda, dal$i pitny rezim si zajist'uji Zaci sami.

ZavéreCna ustanoveni

e Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéien
zaméstnanec: zastupkyné feditelky

e Smérnice nabyva platnosti dnem: 1. 9. 2021

e Zaméstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni na pracovni porad¢ dne 25. 8. 2021

e Zaci §koly byli s timto fadem seznameni vychovatelkami ve dnech 2. — 11. 9. 2021,
seznameni je zaznamenano v tfidnich knihach.

e Zakonni zastupci zakl byli informovani o vydani Vnitiniho fadu SD na tfidni schizce,
rad je zptistupnén ve tiidach a na webovych strankach skoly.

Vypracovala: ........coooviiiiiiiiiiiiiiii,
Jitka Jechova

V Prerove nad Labem dne 1. 9. 2021

Mgr. Yveta Dvorska, feditelka Skoly
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